
 

  

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานจ าแนกตามวิธีต่าง ๆ  

(Flow Chart ) 

ส่วนพัสดุ สถาบันวิจัยแสงซินโครตรอน 

(องค์การมหาชน)  

 

 

 

 

 



 

  

ขั้นตอนการด าเนินงานวิธี e-Market 

 

  

 

 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กรณีท่ี A 

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท า
แผนจัดซ้ือจัดจ้าง 

(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ11 
) 

 

 

คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขตงาน  

(ข้อ 21) 

 

 

จนท.พัสดุจัดท าเอกสารซ้ือ
จ้างด้วยวิธี e-bidding        

(ข้อ 43) 

 

 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซ้ือหรือจ้าง เสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ  (ข้อ 22) 

 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง 

 

 

E-market แบบใบเสนอราคา ข้อ 30 (1) 

 

 ผู้ประกอบการเข้าระบบ e – GP เพ่ือเสนอราคา
ตามวัน/เวลาที่ก าหนดโดยเสนอราคาได้เพียงคร้ัง

เดียว ข้อ 37 (1) 

 

 

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e – GP เพ่ือเสนอราคาตามวัน/
เวลาที่ก าหนดโดยเสนอราคากี่คร้ังก็ได้ภายในเวลา 30 นาที            

ข้อ 37 (2) 

 

 สิ้นสุดการเสนอราคาใหเ้จ้าหน้าทีพิ่จารณาผู้ชนะ

การเสนอราคาจากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด  ( ข้อ 38 

) 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มอี านาจอนุมัติซ้ือ

หรือจ้างเห็นชอบผลการพิจารณา   

 

เจ้าหน้าทีร่ายงานผลการพิจารณาพร้อม

ความเห็นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่าน

เจ้าหน้าที(่ข้อ 41 ) 

  

หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาทาง  e-mail 

และประกาศผลผู้ชนะ (ข้อ 42) 
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กรณีวงเงินเกิน 5 แสน
บาท  แต่ ไม่เกิน 5 แสน

บาท 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 

- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวัน   
สุดท้ายของการประกาศเผยแพร่ 

หน.จนท.พัสดจุัดท าประกาศเผยแพร่
ในระบบ e – GP /เว็บไซต์ของ
หน่วยงานและปิดประกาศที่หน่วยงาน  
(ข้อ 35) 

 

 

 

6 

การเสนอ

ราคา 

7 

8 กรณีท่ี B 

กรณีวงเงินเกิน 5 ล้าน
บาท 

A1 E-market แบบการประมูลอิเลก็ทรอนิกส์   ข้อ 30 (2) 

 

 

B1 

A2 B2 
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1
1 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือข้อตกลง 

ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการ

พิจารณา  

 (มาตรา 66 ) และระเบียบ ฯ ข้อ 161 
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ขั้นตอนการด าเนินงานวิธีเฉพาะเจาะจง  

 

  

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีท่ี A 

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท า
แผนจัดซ้ือจัดจ้าง 

(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ11 
) 

 

 

คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขตงาน  

(ข้อ 21) 

 

 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซ้ือ
หรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง     

(ข้อ 74 ประกอบ 22) 

 

 
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจา้ง 

 

 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช)                    
คณะกรรมการซ้ือหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดท าหนังสือ

เชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามก าหนด   
(ข้อ 78 (1)) 

 

 คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ /
ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี  

 

 คณะกรรมการฯ รายงานผลพิจารณาและเสนอความเห็นต่อ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ                                                              

( อนุโลม ข้อ 55 (4) ประกอบ ขอ้ 78 (2) ) 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มอี านาจอนุมตัซ้ืิอหรือจ้าง

เห็นชอบผลการคดัเลือก  
 (ข้อ 81 ) 
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วิธีเฉพาะเจาะจงไม่
จ าเป็นต้องรอให้พ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์       ( 
มาตรา66 ) 

การเชิญชวน /              

เจรจาต่อรอง 

6 กรณีท่ี B 

A1 กรณีตาม ม.56 (2) (ข) (ไม่เกนิ 500,000 บาท)         
เจ้าหน้าทีเ่จรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพ

หรือรับจ้างนั้นโดยตรง   (ข้อ 79) 

 

 

B1 

A2 

ลงนามในสัญญาลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือข้อตกลง  

 (มาตรา 66 ) และระเบียบ ฯ ข้อ 161 

 

7 

ยกเว้น กรณีซ้ือ/จ้างตาม ม. 56 (2) (ข) (ง) หรือ  

(ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน ( พรบ.มาตรา 11 ) 

- กรณีตาม ม.56(2)(ข) ให้เจ้าหน้าที่

พัสดุด าเนินการ (เหมือนวิธีตกลงราคา

เดิม) 

5 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีซ้ื่อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รับความ
เห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ                                 

(ข้อ 79) 

 

 

B2 

A3 

A4 

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือก

การจัดซื้อจัดจ้าง                              

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  (ข้อ 81) 
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ขั้นตอนการด าเนินงานวิธีคัดเลือก 

 

  

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท า
แผนจัดซ้ือจัดจ้าง 

(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ11 
) 

 

 

คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขตงาน  

(ข้อ 21) 

 

 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซ้ือ
หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก              
(ข้อ 74 ประกอบ 22) 

 

 

คณะกรรมการการซ้ือหรือจ้างโดยวิธี
คัดเลือกจัดท าหนังสือเชิญชวนไปยัง

ผู้ประกอบการ (ข้อ 74 (1)) 

 

 

ผู้ประกอบการที่ได้รับหนังสือเชิญชวน
ยื่นข้อเสนอตามวัน เวลา ที่ก าหนด              

(ข้อ 74 (4) ) 

 

 

คณะกรรมการฯ  เปิดซองข้อเสนอและด าเนินการ

พิจารณาผล   (ข้อ 74 (4) ) 

 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ

ความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 76)  

 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการคัดเลือก ( มาตรา 66 ) และระเบียบฯ ข้อ 161 ยกเว้น กรณีจัดหาตามเงื่อนไขตาม          

ม. 56 (1) (ค) ไม่ต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ (ม. 66 วรรคสอง) 
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หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มอี านาจอนุมัติซ้ือหรือ
จ้างเห็นชอบผลการพิจารณา ข้อ 77 ( อนุโลมข้อ 42 ) 

 

 

1
0 

กรณีซ้ือ/จ้างตามมาตรา 56 (1) (ค) (ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน 

(  พรบ. มาตรา 11 ) 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา      
ข้อ 77 ( อนุโลมข้อ 42 ) 

 

9 

เชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มคีุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข

ไม่น้อยกว่า 3 รายการ 

7 8 



 

  

ขั้นตอนการด าเนินงานวิธี e-bidding 

 

  

 

 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมายจัดท า
แผนจัดซ้ือจัดจ้าง 

(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ11 
) 

 

 

คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขตงาน  

(ข้อ 21) 

 

 

จนท.พัสดุจัดท าเอกสารซ้ือ
จ้างด้วยวิธี e-bidding        

(ข้อ 43) 

 

 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซ้ือหรือจ้าง เสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ  (ข้อ 22) 

 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจ้าง 

 

 

หัวหน้า จนท.พัสดุน าร่าง

ประกาศ/เอกสารเผยแพร่ลง

เว็บไซต์เพ่ือรับฟังความคิดเห็น 

(ข้อ 45) 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา รับฟัง
ความคิดเห็น (ข้อ 45) 

 

 
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้น า

ประกาศเผยแพร่ 

 

 
หัวหน้าเจ้าหน้าทีเ่ผยแพร่ประกาศและเอกสาร

ประกวดราคา ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ (ข้อ 48) 

 

 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มอี านาจ
อนุมัติซ้ือหรือจ้าง เห็นชอบผลการพิจารณา 

(ข้อ 59) 

 

 

ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯและจัดเตรียม
เอกสารฯ เพ่ือยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e – GP (ข้อ 

51) 

 

 

น าร่างประกาศ/เอกสารประกวด

ราคารับฟังความคิดเห็น  

(น าข้อ 45+ ข้อ 46) 

1
0 

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ  e-GP โดย

เสนอราคาได้เพียงคร้ังเดียว ( ข้อ 54 ) 

 
คณะกรรมการพิจารณาผลฯด าเนินการพิจารณา

ผล  ( ข้อ55 ) 

 

ก าหนดวัน เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้า

มี)    ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท า

การ  (ข้อ 52 ) 

  

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณา

พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอ

ความเห็นชอบ ตามข้อ 55(4) 
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ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 

 

 

มีผู้เสนอ

ข้อคิดเห็น 

ปรับปรุง ข้อ         
47(1) 

 

 

ไม่ปรับปรุง ข้อ         
47(2) 
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9 

ประกาศผู้ชนะการ

เสนอราคา 

(ข้อ 59) 

1
6 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีท่ ารายงาน 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย

ก าหนดหรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลา   

อุทธรณ์ผลการพิจารณา (มาตรา 66) และระเบียบ

ฯ ข้อ 161 
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- หากมีผู้เสนอความคิดเห็นในหัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบผู้มีความเห็นทุกราย

ทราบเป็นหนังสือ (ข้อ 47(1)) 

- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อมความเห็นรวมท้ังร่างเอกสาร 

ที่แก้ไข เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ + น าร่างประกาศอีกคร้ัง (ข้อ 47(1) ) 

วงเงินไม่เกิน 5 ล้าน
บาทอยู่ในดุลพินิจของ
หัวหน้าหน่วยงานของ

รัฐ 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 

- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวัน   
สุดท้ายของการประกาศเผยแพร่ 


